¢Cuéles son mis derechos y
obligaciones como usuario?

En calidad de usuario se brindaran todos
los servicios bibliotecarios a: alumnos, docen-
tes, investigadores y personal adscrito a la
preparatoria.

Los usuarios tienen derecho a

¢ Recibir atencion amable por parte del
personal bibliotecario.

¢ Recibir el apoyo necesario para la locali-
zacion y acceso de los recursos biblio-
graficos.

¢ Permanecer en la biblioteca el tiempo
que requieran sus actividades, siempre y
cuando no contravengan la normativi-
dad.

¢ Recibir formacion para el uso adecuado
de los recursos y servicios bibliotecarios.

Al solicitar un servicio, debes identificarte
con tu credencial (con holograma vigente)
que te acredite como alumno de la preparato-
ria. Y anotarte en el registro indicado por el
bibliotecario.

Debes guardar una conducta formal de es-
tudio, para mantener un ambiente de tranqui-
lidad y de respeto.

Si solicitas algun libro u otro material, es tu
responsabilidad conservarlo en buen estado y
regresarlo en la fecha de vencimiento.

Si solicitas algun libro u otro material, es tu
responsabilidad conservarlo en buen estado y
regresarlo en la fecha de vencimiento.

Si extravias un material que tengas en
préstamo, deberas notificar de inmediato al
bibliotecario, y restituirlo.

De igual forma, si regresas el libro mutilado o
deteriorado, tendras que reponerlo, ya que de no
hacerlo, no tendras servicio de préstamo externo.

Evita sustraer indebidamente material, ya que
de hacerlo seras consignado a las autoridades de
la escuela.

Queda prohibido

¢ Fumar

¢ Introducir alimentos, bebidas y cualquier ele-
mento que ponga en riesgo el acervo, equi-
pos de computo, y de mas materiales

¢ Arrojar basura fuera de los cestos

¢ Realizar actividades que alteren el trabajo de
otro usuarios

¢ Usar el celular en el interior de la biblioteca
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&0ué es la biblioteca?

La Biblioteca es un centro de informacién que
reune, resguarda y facilita recursos informacio-
nales, espacios y servicios necesarios para el
desarrollo académico.

Para ello, la biblioteca pone a tu disposicion
su acervo bibliografico constituido por: 3,634
titulos y 7,639 volumenes, su acervo de refe-
rencia constituido por: 23 titulos y 166 volume-
nes, asi como una coleccion de material audio-
visual y, el acceso a otras fuentes de informa
en soporte electrénico.

En la biblioteca puedes encontrar: Libros,
revistas, peliculas en formato DVD y VHS, enci-
clopedias, diccionarios, atlas, informes, estadis-
ticas, entre otros.

El uso de las instalaciones de la biblioteca y
la consulta de su material bibliografico es libre y
abierto para los usuarios de la comunidad pre-
paratoriana, que como requisito indispensable
deberan presentar su credencial vigente.

40ué servicios encuentro en la biblioteca?

e Préstamo interno en sala de lectura.

e Préstamo externo (presentando credencial
vigente y consultando al bibliotecario).

e QOrientacion e informacion.

e Préstamo de computadoras con servicio de
Internet (solicitar al bibliotecario).

e Formacion de usuarios (curso programado).

¢ Actividades y espacios de fomento a la lec-
tura y al trabajo académico.

4Cémo solicito un préstamo externo?

Para utilizar material fuera de las instalaciones
de la biblioteca es necesario presentar tu cre-
dencial de: alumno, profesor o trabajador uni-
versitario. Esta credencial podra ser retenida
mientas tengas en tu poder el material presta-
do.

Puedes solicitar en préstamo externo el siguiente
material:

. Obras generales.

No hay préstamo externo del siguiente material :

. Obras de referencia como: enciclope-
dias, diccionarios, atlas.

. Ejemplares unicos.

{Cuéntos documentos puedo solicitar en préstamo
externo?
Puedes pedir hasta 3, los cuales se te pres-

taran con un maximo de 3 dias. Y de 8 dias si
son obras literarias.

n q A Préstamo en vaca-
Tipo de usuario Préstamo Normal ey

Alumno

Hasta 3 .

: Hasta 5 ejemplares
Personal Administrativo ejemplares jemp
Académico

Hasta 5 .

. Hasta 10 ejemplares
Investigador ejemplares Jemp

4Como puedo saber que hay en la biblioteca?

Consultando el Catalogo electrénico a través
de Internet en la siguiente direccién: http://
rebiudg.udg.mx/ o] ingresando a
http://148.202.105.23:8991/F/?func=find-b-0
también puedes visitar la pagina Web de la
Biblioteca en:

http://bibliotecaprepazapotlanejo.mex.tl

4Cémo localizo un libro?

Puedes consultar el Catédlogo publico de la
Biblioteca y con base en la clasificacién ir di-
rectamente a estanteria.

Para facilitar la localizacion del acervo, éste se
organiza con base en un sistema de clasificacion.

La Biblioteca de la Preparatoria utiliza el siste-
ma de clasificacion Decimal Dewey que ordena
las obras de acuerdo a su tematica. Ver tabla 1

000 GENERALIDADES

Enciclopedias, Diccionarios, Atlas

100 |FILOSOFIA Y PSICOLOGIA

Logica, Etica, Psicologia, Filosofia

200 |RELIGION

300 [CIENCIAS SOCIALES

Sociologia, Economia, Educacién, Derecho

400 [LENGUAS

Inglés, Espafiol, Etimologia

CIENCIAS NATURALES Y MATEMATICAS

Matematicas, Fisica, Quimica, Biologia

500

600 TECNOLOGIA, CIENCIAS APLICADAS

Medicina, Anatomia, Administracién

BELLAS ARTES

Arte, Musica, Pintura, Deportes

700

LITERATURA

Poesia, Novelas, Teatro, y Ensayo

800

GEOGRAFIA E HISTORIA

Historia universal, de México, Regional, Geografia

900

Tabla 1

dExiste material digital?

La RED DE BIBIOTECAS DE LA UDG pone a tu
disposicion dos Bibliotecas Digitales en donde
encontraras:

+ Bases de datos (especializadas y multidisci-
plinarias)

¢ Revistas electrénicas, libros electrénicos,
obras de consulta, tesis digitalizadas.

¢ Colecciones electrénicas, documentos de
Fondo Histoérico, documentos diversos.

+ Catalogo publico en linea.
¢ Herramientas, tutoriales y asesoria en linea.
Los cuales puedes consultar en:

http://wdg.biblio.udg.mx
http://biblio.sems.udg.mx
Ingresa como usuario con tu clave de SIIAU.



