
Coordinación General Académica
Coordinación de Bibliotecas
Unidad de Servicios Bibliotecarios

Uso del 
Catálogo Público



1. USO DEL CATÁLOGO 
DE LA RED DE BIBLIOTECAS

La base de datos de la Red de Bibliotecas de la 
Universidad de Guadalajara REBIUDG está 
integrada por el catálogo de las bibliotecas de:

Centros Universitarios 
(Regionales y Metropolitanos)
Sistema de Educación Media Superior
Biblioteca Iberoamericana
Biblioteca Pública del Estado



Este catálogo está integrado por registros 
bibliográficos de diferentes tipos de materiales:

Libros
Publicaciones seriadas 
(impresas y electrónicas)
Videos
Tesis (impresas y electrónicas)
Discos compactos
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Los registros de cada uno de estos materiales 
tienen diferentes rutas de acceso a través de  
los cuales se puede recuperar el material como: 
autor, título, editorial, materia, institución, etc. 

Así, se tienen en el catálogo diferentes tipos de 
búsqueda, tanto por estas vías de acceso, como 
por bibliotecas, o por tipo de material: libros, 
tesis, etc.
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2. CATÁLOGO REBI UdeG 
MENÚ PRINCIPAL

Registro: 
para 
ingresar el 
nombre del 
usuario y 
su clave.

Finalizar sesión: para abrir una nueva sesión 
de búsquedas, eliminando la historia de las 
búsquedas anteriores.

Usuario: para 
ver la 
información 
de la cuenta 
del usuario.

Preferencias: 
permite definir el 
orden en el que el 
sistema 
recuperará la 
información.



Base de datos: para hacer 
la búsqueda en una 
biblioteca en específico o 
por algún tipo de material. Comentarios: 

para enviar 
sugerencias o 
inquietudes 
acerca del 
catálogo.

PIB: se utiliza para el préstamo interbibliotecario. 

Ayuda: 
contiene las 
definiciones 
sobre el uso 
del sistema. 
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Hojear: permite 
revisar el material por 
índices de autor, 
título, materia, 
editorial, lugar de 
publicación, 
clasificación, etc. 
Presenta un listado 
en orden alfabético.

Buscar: para la 
recuperación de materiales 
por todos los puntos de 
acceso del registro o 
también por algunos 
campos; por todas las 
bibliotecas o por una sola.

Lista de resultados: presenta la 
lista de los registros de la 
búsqueda realizada.
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Búsquedas anteriores: 
muestra el grupo de 
registros de búsquedas 
realizadas, se pueden 
ampliar las búsquedas 
cruzando conjuntos, o 
borrar resultados.

Canasta: para ver los 
registros que han sido 
almacenados 
provisionalmente.
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3. TIPOS DE BÚSQUEDA

Búsqueda Básica

Búsqueda Multicampo

Búsqueda Multi-base

Búsqueda Avanzada

Búsqueda CCL



Búsqueda Básica: se usa para realizar las búsquedas por autor, título, 
materia, año, número de sistema, o en todos los campos. Se pueden utilizar 
también los Operadores Booleanos, y limitar la búsqueda por idioma, años, 
formato y biblioteca. 
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Búsqueda Multicampo: recupera el material por varios campos específicos 
a la vez, limitando más la búsqueda. 
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Búsqueda Multi-base: para realizar búsquedas en varias bases de datos al 
mismo tiempo.
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Búsqueda Avanzada: para realizar búsquedas en todos los campos o 
seleccionando algunos y sobre una bases en específico.
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Búsqueda con el lenguaje de comandos CCL: permite recuperar la 
información utilizando los lenguajes de comandos, para buscar en diferentes 
índices al mismo tiempo. 

Ejemplos de lenguaje de comandos: 

WRD  Palabras 
WTI Palabras en el campo Título 
WAU  Palabras en el campo Autor 
WPE  Palabras en el campo Autor Personal 
WCO  Palabras en el campo Autor Corporativo 
WME  Palabras en el campo Conferencia 
WUT  Palabras en el campo Título Uniforme 
WPL  Palabras en el campo Lugar 
WPU  Palabras en el campo Editor 
WSU  Palabras en el campo Materia
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Búsqueda con el lenguaje de comandos CCL
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3.1 OPERADORES BOOLEANOS 

And &: permite recuperar por 
dos palabras, ya sea autor y 
título, autor y materia, título y 
editorial, etc.
Or |: para recuperar por dos 
opciones de palabra, ya sea una 
o la otra.
Not ~: este operador le dice al 
sistema que recupere una 
palabra pero no los que tengan la 
otra palabra.



3.2 CARACTER DE INTERROGACIÓN (?) 

Signo de interrogación (?) o asterisco *: este caracter es muy útil en las 
búsquedas de títulos o autores que no se recuerdan por completo, ejemplo:
Dosto?

Estos caracteres no deben utilizarse más de una vez en cada búsqueda. 
Pueden ponerse a la izquierda, en medio o a la derecha de la palabra.

Signo #: se usa para variantes ortográficas, ejemplo:
Colo#r y localiza las variantes Colour o Color.

Signo de admiración !: para una sola variante en la palabra, ejemplo:
Wom!n y buscaría Woman o Women



3.3 DELIMITACIÓN DE LA BÚSQUEDA 

Uso de Operador Booleano



Resultado de la búsqueda limitada
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Ver selección: 
muestra los 
registros del 
listado que se 
han 
seleccionado.

Guardar/Enviar 
por correo: se 
deben seleccionar 
los registros antes 
de dar la orden de 
enviar esta 
información.

Crear subconjunto: 
cuando el sistema 
envía la lista de 
resultados se pueden 
seleccionar los 
registros que 
interesan y con esta 
opción se despliegan 
solo los 
seleccionados.

Agregar a la canasta: se utiliza 
seleccionando registros y 
enviándolos para que el sistema 
haga un listado de estos resultados.
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Seleccionar todo: 
que el sistema 
automáticamente 
marque todos los 
registros de la lista de 
resultados.

Guardar en el servidor: para guardar el 
registro en el servidor.

De-seleccionar: 
para borrar la 
selección de los 
registros del 
listado.

Ordenar: se 
ingresan las 
palabras que se 
desea que el 
sistema tome en 
cuenta al ordenar 
los registros por 
relevancia.
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Refinar: permite agregar algo 
más a esa petición de búsqueda 
para obtener información más 
exacta.

Filtrar: al seleccionar un filtro de las opciones, se 
crea un subconjunto de la lista de resultados. 
Estos filtros son: el año de publicación, 
disponibilidad, rango de la información 
(alfabética, numérica, etc.), y la fecha en que el 
registro se agregó a la colección.
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El sistema ofrece diferentes opciones de ordenamiento para los registros 
de la lista de resultados, pueden ser:

Autor después año
Año después autor
Autor después título
Título después año
Año después título
Número de clasificación

A continuación el sistema permite seleccionar opciones de formato para el 
despliegue de los resultados:

951
952
953
Tabla con despliegue breve
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4.2 MENÚ DEL DESPLIEGUE 
COMPLETO DEL REGISTRO 

Agregar a estante 
electrónico: es un depósito 
permanente (a diferencia de 
la canasta que se elimina al 
final de la sesión y funciona 
solo con registro previo). Se 
pueden ordenar los registros 
por fecha y carpeta, 
mandarlos por correo 
electrónico o eliminarlos.

Agregar a la canasta: para 
agregar solo este registro a 
la canasta.

Localizar: para buscar ese 
material en otra base de 
datos.



Guardar o enviar por 
correo: para enviar ese 
registro por correo.

Guardar en el 
servidor: para grabar 
el registro en el 
servidor.

S.F.X: presentará un 
listado de las bases 
de datos a las que 
tenga acceso la 
Universidad para 
buscar este mismo 
registro.

Solicitud de PIB: 
para el préstamo 
interbibliotecario.
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4.3 FORMATOS DE DESPLIEGUE 
COMPLETO DEL REGISTRO

El sistema ofrece cinco formatos de despliegue completo del registro, 
estos son:

Formato estándar
Tarjeta catalográfica
Cita bibliográfica
Nombre de etiquetas
Etiquetas MARC



Formato estándar:
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Tarjeta catalográfica:
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Cita bibliográfica (referencia):
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Nombre de etiquetas y Etiquetas MARC:
Usado principalmente por catalogadores.
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No. de sistema: es el número que asigna el sistema a 
cada material (registro o título).

4.4 INFORMACIÓN 
DEL REGISTRO COMPLETO

Autor: existen 3 tipos principales: personal, 
corporativo y conferencia.

Título: es el título propiamente dicho que 
tiene cada material.

Pie de imprenta: incluye el lugar, editorial y año de 
publicación.



Descripción física: es la que menciona el número de 
páginas o volúmenes, si tiene ilustraciones y las 
dimensiones del material.

Temas: son los encabezamientos de materia que 
describen el contenido de la obra. Pueden ser personales 
(que la obra trata de un autor), de materia general, de 
instituciones, de eventos (congresos, conferencias) o 
geográficos.

Base lógica: formato en que se presenta el material.
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4.5 DESPLIEGUE DE EJEMPLARES (ÍTEMS)
Se puede conocer cuántos ejemplares tiene la biblioteca de ese 
material, si está disponible para préstamo, la fecha y hora de 
vencimiento, ubicación (biblioteca, colección y clasificación en 
estantería), número de solicitudes, código de barras, etc.



5. RESERVACIÓN DE EJEMPLARES

El sistema cuenta con la opción de 
Reservación de Ejemplares, pero 
actualmente no se encuentra activada.
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